
Приложение No 1 
к приказу ректора 
от 4} 2021г. № SO 

ПЛАН - ГРАФИК 
передачи на хранение в 

архив документов 
постоянного хранения и по личному составу 

из структурных подразделений 
ФГБОУ ВО ИвГМА Минздрава России 

на 2021 г. 

Название структурного 
подразделения 

Вид документа Крайние даты Сроки передачи документов Примечание 

1 2 3 4 5 
Помощник ректора Протоколы заседаний ректората 2015-2018 гг. 3 квартал 2021 г. 
Управление делами Документы постоянного 

хранения, относящиеся к 
деятельности вуза 
Приказы ректора по основной 
деятельности и по личному 
составу 
Журналы регистрации приказов 

2012-2018 гг. 

2017-2018 гг. 
2017-2018 гг. 

4 квартал 2021 г. 

4 квартал 2021 г. 
4 квартал 2021 г. 

Управление кадров Личные дела уволенных 
сотрудников 
Личные карточки (ф. Т-2) 
Заявления преподавателей — 
почасовиков 

2011-2017 гг. 
2013-2017 гг. 

2011-2017 гг. 

4 квартал 2021 г. 
4 квартал 2021 г. 

2 квартал 2021 г. 
Деканат лечебного 
факультета 

Годовой отчет о работе 
факультета 
Личные дела студентов, 
окончивших вуз 
Личные дела отчисленных 
студентов 
Протоколы заседаний совета 
лечебного факультета 
Протоколы заседаний ГАК 

по 2017 г. 

2012-2014 гг.; 2017 г. 

по 2017 г. 

2017-2018 гг. 
по 2017 г. 

2 квартал 2021 г. 

4 квартал 2021 г. 

4 квартал 2021 г. 

3 квартал 2021 г. 
3 квартал 2021 г. 



Деканат педиатрического 
факультета 

! одовой отчет о работе 
факультета 
Личные дела студентов, 
окончивших вуз 
Личные дела отчисленных 
студентов 
Протоколы заседаний совета 
педиатрического и 
стоматологического 
факультетов 
Протоколы заседаний ГАК 

Годовой отчет о работе 
деканата 
Личные дела студентов, 
окончивших вуз 
Личные дела отчисленных 
студентов 
Личные дела иностранных 
студентов, окончивших вуз 
Личные дела отчисленных 
иностранных студентов 
Протоколы заседаний ГАК 

по 2017 г. 

20i:i-2017 гг. 

2015-2017 гг. 
2015-2017 гг. 

2 квартал 2021 

4 квартал 2021 ;. 

4 квартал 2021 г. 

3 квартал 2021 г. 
3 квартал 2021 г. 

Деканат по работе с 
иностранными 
обучающимися 

2013- 2017 гг. 

2014-2017 гг. 

2014-2017 гг. 

по 2017 гг. 

2000-2017 гг. 
2015-2017 гг. 

2 квартал 2021 г. 

3 квартал 2021 г. 
3 квартал 2021 г. 

4 квартал 2021 г. 

4 квартал 2021 г. 
3 квартал 2021 г. 

Деканат 
стоматологического 
факультета 

Годовой отчет о работе 
факультета 
Личные дела студентов, 
окончивших вуз 
Личные дела отчисленных 
студентов 
Протоколы заседаний ГАК 

Деканат факультета 
довузовского образования 

Годовой план работы 
факультета довузовского 
образования 
Годовой отчет о работе 
факультета довузовского 
образования 

по 2017 г. 

2016-2017 гг. 

2015-2017 гг. 
2015-2017 гг. 

2013-2017 гг. 

2013-2017 гг. 

2 квартал 2021 г. 

3 квартал 2021 г. 

3 квартал 2021 г. 
3 квартал 2021 г. 

2 квартал 2021г. 

2 квартал 2021 г. 



1 3 4 5 
i канат факультета Документы по с! i ы; и, о | о 

, шполнительного и хранения 
послевузовского Документы слушателей по 2017 г. 3 квартал 2021 г. 
профессионального профессионалы юн 
образования ИПО переподготовки ,'jUO часов) 
Деканат факультета Годовой план факультета по 2017 г. 2 квартал 2021 г. 
подготовки медицинских Годовой отчет о работе 
кадров высшей факультета по 2017 г. 2 квартал 2021 г. 
квалификации ИПО План приема обучающихся на 

подготовку по программам 
послевузовского 
профессионального 
образования по 2017 г. 2 квартал 2021 г. 
Личные дела интернов 2016-2017 гг. 3 квартал 2021 г. 
Личные дела ординаторов 2017 г. 3 квартал 2021 г. 
Личные дела аспирантов по 2017 г. 3 квартал 2021 г. 
Личные дела интернов, 

3 квартал 2021 г. 

ординаторов, аспирантов 
(отчисленных) по 2017 г. 3 квартал 2021 г. 
Протоколы ГАК по 2017 г. 3 квартал 2021 г. 

Ученый совет Протоколы заседаний ученого 
совета 2017 -2018 гг. 3 квартал 2021 г. 

Научная часть Протоколы заседаний 
этического комитета по 2017г. 3 квартал 2021 г. 
Протоколы заседаний 
проблемных комиссий по 2017 г. 3 квартал 2021 г. 
Годовые планы НИР академии 2015-2017 гг. 3 квартал 2021 г. 
Годовой отчет о выполнении 
НИР академии 2015-2017 гг. 3 квартал 2021г. 

Кафедры Документы постоянного Документы за 2014-2016 гг. - для: 

хранения: 2016-2018 уч.г. 3 квартал 2021 г. кафедр, не передавших их на 

Протоколы заседаний кафедры 
3 квартал 2021 г. 

хранение в архив академии в 
соответствии с приказом ректора от 

Годовой план работы кафедры 18.03.2019 № 4 4 
Годовой план НИР кафедры 
Годовой отчет о работе 
кафедры 
Годовой отчет клинических 
кафедр по лечебной работе | 



1 2 3 4 5 
ниц Протоколы заседаний НИЦ 

Годовой отчет о работе НИЦ 
2016-2017 гг. 
2015-2017 гг. 2 квартал 2021 г. 

Учебно-методич еское 
управление 

Протоколы заседаний 
центрального координационно 
методического совета 
Сведения о результатах приема 
студентов в государственное 
высшее учебное заведение (ф. 
№ 76-КД) 

2015-2017 гг. 

2013-2016 гг. 

3 квартал 2021 г. 

2 квартал 2021 г. 
Первичная профсоюзная 
организация (ППО) 

Протоколы заседаний ППО 
ИвГМА 
Годовой отчет ППО ИВГМА в 
Ивановскую областную 
организацию профсоюза 
работников здравоохранения 
Годовой финансовый отчет 
ППО ИвГМА 
Смета расходов ППО ИвГМА 

2012-017 гт. 

2012- 2017 гг. 

2012- 2017 гг. 
2012- 2017 гг. 

2 квартал 2021г. 

2 квартал 2021 г. 

2 квартал 2021 г. 
2 квартал 2021 г. 

Статистик Статистические отчеты 2017-2018 гг. 2 квартал 2021 г. 
ПФУ План финансово-хозяйственной 

деятельности академии 
Утвержденное штатное 
расписание и изменения к нему 
Сведения о численности и 
оплате труда работников сферы 
образования по категориям 
персонала (ф. № ЗП-
образование) 
Сведения о медицинской 
организации (форма № 30) 

2017-2018 гг. 

2017-2018 гт. 

2017-2018 гг. 

2018 г. 

3 квартал 2021 г. 

3 квартал 2021 г. 

3 квартал 2021 г. 

3 квартал 2021 г. 
АХЧ Сведения о травматизме на 

производстве и 
профессиональных 
заболеваниях (ф. № 7-
гравматизм) 2017-2018 гг. 2 квартал 2021 г. 

Бухгалтерия Годовой бухгалтерский отчет 
Сведения о наличии и 
движении основных фондов 
(средств) некоммерческих 
организаций (ф. № 11 (краткая)) 

2016-2017 гг. 

по 2018 г. 

2 квартал 2021 г. 

3 квартал 2021 г. 



1 2 3 4 5 
Бухгалтерия Годовой бухгалтерский отчет 

Сведения о наличии и 
движении основных фондов 
(средств) некоммерческих 
организаций (ф. № 11 (краткая)) 

2016-2017 гг. 

по 2018 г. 

2 квартал 2021 г. 

3 квартал 2021 г. 
ЦНППО План работы ЦНППО 

Отчет о работе ЦНППО 
по 2018 г. 
по 2018г. 

2 квартал 2021 г. 
2 квартал 2021 г. 

Научное общество 
студентов и молодых 
ученых 

Протоколы заседаний совета 
Годовой отчет о работе 
Документы научных 
конференций 
Документы по проведению 
конкурсов на лучшие 
студенческие работы 

2015-2018 гг. 
2015-2018 гг. 

2015-2018 гг. 

2015-2018 гг. 

2 квартал 2021 г. 
2 квартал 2021г. 

2 квартал 2021 г. 

2 квартал 2021 г. 
Клиника Документы постоянного 

хранения: 
Годовой отчет о работе клиники 
Статистические отчеты 

2015-2018 гг. 
2015-2018 гг. 

3 квартал 2021г. 
3 квартал 2021 г. 

Иные структурные 
подразделения академии 

Документы постоянного 
хранения 2016-2017 гг. 3 квартал 2021 г. 

Документы за 2014-2016 гг. - для 
структурных подразделений, не 
передавших их на хранение в 
архив академии в соответствии с 
приказом ректора от 18.03.2019 № 
44 


